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Kryt kiavesnice

B Uvod

Presvédéete se, zda sifové napéti odpovida udajum, uvedenym na typovém titku na
zadni strané psaciho stroje.
Va$ psaci stoj je pristroj s vysokou technickou Urovni. Proto se nikdy nepokousejte opravit

si jej sami. Stane-li se oprava nezbytnou, obraite se na vyhodny autorizovany servis v
blizkosti Vaseho bydlisté.

Nikdy nezavadéjte do psaciho stroje kovové pfedméty jako jsou Sroubovéky, spony,
pilnicky na nehty. Muze tak dojit k poskozeni psaciho stroje, kromé toho hrozi nebezpecCi
Urazu elektrickym proudem. '

Psaci stroj nikdy nenechavame bez dohledu, kdyZ je zapnut. Po ukongeni prace psaci stroj
vzdy vypiname.

Suchym hadfikem psaci stroj oprasime. Nikdy nepouzijeme vodu nebo rozpoustédia jako
odlakovag¢, alkohol atd. pro Cidténi psaciho stroje.

Pro Gplné pferuseni zasobovani proudem vytahneme zasircku ze zasuvky.



Kryt klavesnice

"B Viko klavesnice

Klavesnice Vageho psaciho stroje je chranénra proti vngjsSim vlivim vikem.

- sejméte viko

B Zabezpeceni pri transportu

Nez zaénete V4§ stroj pouzivat, odstrafite prosim nésledujici ¢asti pro zabezpeéeni transportu
v uvedeném poradi.

K odstranéni &asti transportového-
zabezpeceni vyklopte viko stroje-
nahoru.

G-TRANSP-38

- Odstranit lepici pasku (1)
- Vytahnout desticky z umélé hmoty (2)
- Vyjmeme lepenkovy prouzek (3)

B Sitova pFipojka
Nez Vas$ pfistroj napojite do sité, tak nejprve zkontrolujte, zda udaje o napéti a frekvenci
zapsané na $titku o vykonnosti souhlasi s udaji mistni sité.

- oteviit prihradku pro kabel (2)
- kabel prostrcit jednim ze zarezu (1)
- pfihradku pro kabel (2) zav¥it




Klavesnice

Zasadné jsou v8echny klévesy -zezhora vievo doll vpravo- priichodné ocislovany.

Zde ocislované klavesy jsou vybaveny pridatnymi funkcemi.

- KBl

CAPS 1 1172 2 10 12 15 XX

XX BOLD  HYPHEN i

INDENT

29

29 = Automaticky navrat voziku

30 = Psanf velkym- a malym pismenr
(Shift Lock)

42 = Psani velkych a malych pismen

47 = Centrovani zapnout/vypnout
53 = Psani velkych a malych pismen

54 = Jemny posuv svisly popfedu

55 = Zelené kontrolni svétio

Cervené kontrolni svétlo
56 = Jemny posuv vodorovné pospétku -
57 = Jemny posuv vodorovné popfedu

60 = Po znacich vlevo vymazat

60 = Po slovech vlevo vymazat

61 = Posunout na posledni
psané misto skodit

62 = Tabulator umistit

62 = Tabulator zrusit

63 = Jemny posuv svisly pozadu

116 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14, 15 .
O
LO
30
42 47
55 56 57 58 59 60 61 62 63
1 = Levy a pravy okraj se odstrani CODE +
CODE + 1 = KB Il bude nastavena
CODE + 2 = Caps Lock zapnout/vypnout
CODE + 3 = 1-fadkové psani
CODE + 4 = 11/2-fadkové psani pfepnout
CODE + 5 = 2-fadkové psani CODE +
CODE + 6 = Déleni pisma 10
CODE + 7 = Déleni pisma 12 pfepnout
CODE + 8 = Déleni pisma 15
CODE + 8 = Podtrhavani zapnout/vypnout CODE + 54 = Posuv dold
CODE + 10 = Po slovech podtrhavani
zapnout/vypnout
CODE + 11 = Tu€né pismo
zapnout/vypnout
CODE + 12 = Chranéna pomlcka 58 = Code
CODE + 13 = Zpétna klavesa s poloviéni 59 = Mezernik
rozteéi znaku
14 = Psaci mechanismus se posune CODE +
doleva
15 =Psaci mechanismus jede do leva
CODE + 15 = Odsazeni odstavci zapnout/vypnout
16 = Tab-pozici nastavit CODE +
CODE + 16 = Decimalni tabulator bude umistén _
29 = Psai mechanismus jede k levému CODE +

okraji pfisti fadky

63 = Posuv nahoru



Obsluhovaci elementy
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G-BEDIEN-20

Vrchni kryt

Knoflik pro ota€eni valce
Pridrzova¢ papiru

Vozik

Vélec

Okrajova stupnice

Slouzi ¢iselné indikaci pozice tisku.
Podpora papl’ru

Uvolhovaé papiru

Pomoci uvolhovace se uvolni upnuti paplru takZe se da spravne vyrovnat.
Zapina¢ psachiho stroje

Drzadlo
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Ale napoprvé

B Zapnuti psaciho stroje

Opéru papiru vysuneme nahoru. Zapneme spina¢ na pravé strané psaciho stroje.

Zazni akusticky signal a zelena svételna emisni dioda (LED) sité na klavesnici se zapne.
Typové kolecko se zatne otacet, vozik se pfesune doprava a zastavi se u naprogramovaného
mista.

E Ale napoprvé

Poté, co jste stroj vybalili, pfipojili k siti a spina¢em na levé strané stroje zapnuli, seznamili se
s klavesnici a oviadacimi prvky, zaloZte arch papiru, abyste se nyni mohli s obsluhou stroje
trochu seznamit.

List papiru vioZzime mezi valec a opéru papiru.

Pooto¢ime knoflikem pro otaceni véalice, ¢imz je papir zavadén.’
Obijevili se vrchni hrana listu pod valcem, nadzvedneme
pfidrzovac papiru a pokradujeme v zavadéni papiru, dokud
nedoséhne polohu mezi valcem a pridrzovagem.

Posuneme paku pro uvolnéni papiru dozadu, tim se uvolni
upnuti papiru. Papir pak vyrovname. ‘

Zavyvejte se nyni zabudovanymi a trvanlivymi funkcemi stroje tim, Ze vyzkousite vSechny
klavesy. Miizete napiiklad napsat Vase jméno a Vasi adesu.

Neni na zavadu, kdy? stisknete souasné dvé nebo vice klavesnic; jako prvné stisknuty znak

se objevi také jakq prvy. K tomu je stroj opatfen paméti na stisknuté klavesnice, takZ i pfi
silné nerytmickém psani je garantované bezvadné pofadi.

+[a] Vysunout papir



Obsluha klavesnic

B Alhanumerické znaky

Nyni jste jizZ seznameni s jednorazovymi- a trvalymi funkcemi zakladniho- klavesového pole.

Psaci znaky se vzdy nachazejl zobrazeny vlevo na klavese a ovladaji se bud pfimo anebo v
kombinaci s prepinaci.

Na predni strané klaves zobrazené funkce se ovladaji pomoci klavesy-code:
+[] Tabulatory budou vymazany

Na klavesach vlevo nahote vyobrazené znaky se vytisknou pres tzv.
2. klavesnici (KB Il - Keyboard Ii):

[cooe |+[ _ken_| Ovladani je aktivovéano (pipavy t6n)
] napf. ° se vytiskne
[ cooe |*| ‘ksn | Ovladani je ukonceno (pipavy ton nékolikrat rychle za sebou)

Na pfedni strané krytu vyobrazené funkce se oviadaji klavesou code-a pfislusnou klavesou,
kterd se nachazi pfimo pod funkci.

Kupftikladu:
+[2] Bude nastaven odstup Fadku 1

B Psaci okraje
Vami pozadovana $itka psaciho textu se uréi levym a pravym okrajem. Tyto okraje jsou jiz
urCeny standardnim nastavenim nebo budou popf. nastaveny Vami. Samoziejmé je ale
mozno psat i pres tyto okraje.

B Standarini okraje
Po prvim zapnuti stroje jsou nastaveny standarini okraje.

B Okrajova zéna
Za ucelem upozornit Vas na konec fadku, ozve se 5 znak( pfed koncem fadku pipavy ton.

- B Zruseni levého okraje.
* Nastaveny levy okraj mé byt prekrogen.
Levy okraj bude vymazan (pipavy t6n)

B Zruseni praveho okraje
Nastaveny pravy okraj ma byt pfekrocen.
Pravy okraj bude vymazan (pipavy tén)

B Nastavit levy okraj
Jestlize chcete nové umistit levy psaci okraj, posufte psam mechanismus na zadanou pozici.
[« Pevy okraj bude nastaven (pipavy ton)

B Nastavit pravy okraj ‘
Jestlize chcete nové umistit pravy psaci okraj, posuiite psaci mechanismus na Zadanou
pozici.

+ ] Pravy okraj bude nastaven (pipavy ton)




Obsluha klavesnic

B Zviastni druhy tisku
Udélte Vasi korespondenci zviasni vyraz pouzitim zvlagtnich druht tisku (zvyraznéni).
B Tucny tisk

Jednotlivé fadky maji byt zvyraznény..
+[o] Puény tisk bude za/vypnut

B Automatické podrhovani
Pomoci automatlckeho podtrhovani mizete zvyraznit dllezité pasaze Vaseho textu
[ cooe |+[e] Podtrhovani bude za/vypnuto

- B Podtrhovani po slovech

Budou podtrhnuty vSechna slova s vyjimkou mezer.
Nach Beendigung des wortweise Unierstreichens ist die Funktion auszuschalten.

[5] Podtrhovani po slovech bude za/vypnuto

Nastaveni kvality tisku

K dosazeni optimélni kvality tisku je nutno prizplsobit seiizeni piislusnému typovému koleCku
(typu pisma), pouznvanemu papiru (tvrdy nebo mekky) a poctu priklepd.

Sila, kterou vyviji tiskovy mechanismus, je moZno nastavit do 2 poloh (normalni, stfedni,
velka). Z tovarny je nastavena normalni sila tisku.

CODE Normaélni sila tisku
cobE_ | * Stfedni sila tisku
cope|+[p] Velka sila tisku

B Nastaveni radkt

. K individualnimu stvafeni Vasi korespondence Vam stoji k dispozici rizné druhy odstupt mezi
fadky. Zménou odstupu mezi fadky mizete Vas text optimainé pfizplsobit forméatu Vaseho
dokumentu.

B 1-radkove

+[2] Bude nastaven odstup mezi fadky 1
B 1 1/2-fadkové

[ cooe |+[s] Bude nastaven odstup mezi fadky 1 1/2
@ 2-fadkové ;
+[4] Bude nastaven odstup mezi fadky 2



Obsluha klavesnic

B Odstup mezi pismeny
Moznost zmény mezi odstupy pisma Vam slouzi k lep$imu optickému utvareni Vageho
dokumentu. Je Vam dana mozZnost pouZit jina typova koletka, napf. letter Gothic, Prestige
Elite a kone¢né je ' Vam ulehCeno vyplihovani formulafi.

H Déleni po deseti
+[5] Bude nastaven odstup 10

B Déleni po dvanacti
+[6] Bude nastaven odstup 12

B Déleni po patnacti

+[7] Bude nastaven odstup 15

B Korektury

Dopustite-li se chyby pfi psani, mlZete tuto chybu opravit rychle a ptesné s korekturnim
zafizenim VaSeho psaciho stroje. Korekiura se provede vymazanim (sejmutim nebo
prekrytim) znaku nebo pismene, které maji byt opraveno a poté nasleduje dosazeni
spravného znaku.

B Pfima korektura

Posledni znak ma byt vymazan.
Znak bude vymazan

B Nepiima korektura

Znaky, které se nachazeji kousek zpét, které jsou ale obsaZeny v korekturni paméti, maji’ byt

vymazany.
Psaci mechanismus popojede jeden krok nazpét
Znak bude vymazan

B Korektura mimo korekiurni paméii

Chyby nachazejici se mimo korekturni pamét mohou byt stejné tak opraveny.

' ebo |

nebo

Psaci mechanismus se umisti do pozice vpravo vedle znaku, ktery ma
byt opraven :

Psaci mechanismus se posune na znak, ktery ma b{/t opraven

@] EHHI

Stisknout na Znak bude .vymazan
"chybny" znak

Stisknout na Nasleduje vytisk
"spravny" znak



Obsluha klavesnic

B Korektura po slovech

Ma bxt vymazano slovo, které se nachazi jiz dale zpét, ale pfesto je obsazeno v korekturni
paméti. K tomuto umistéte psaci mechanismus na posledni pismeno slova, uréeného k

vymazani.

[ cobe |+] womp | Kot;ekt)ura po slovech je aktivovana (pipavy tén nékolikrat rychle za
sebou

Posledni slovo bude vymazano vychazejice od posledniho znaku

B Piefadovaci kldvesa

Stisknutim této klavesy se vozik vrati k poslednimu znaku, jenz byl zadan pfed vykonanim
zpétného posunu k provedeni opravy nebo podtrZeni.

B Tabulkovani

Tabulkovani Vam na libovolnych mistech umozni

- psat zarovnané nalevo
- vyrovnat éislicové kolonky

Tyto dva druhy tabulkovani mohou byt navzéjem skombinovany. Pred provedenlm tabulkovam
vymazete véechny eventuélné dfive udané tabulatory :

B Tabulkovéani se zarovnanim nalevo
Psani'nalevo zarovnanych kolonek.
, Tab bude nastaven (pipavy tén)

B Decimalni tabulator

Pomoci decimainiho tabulatoru budou automaticky zarovnany kolonky Gisel podle decimalni
&arky. K tomuto je tfeba umistit tabulatory na pozice téchto decimalnich ¢arek.

Tab bude nastaven (pipavy tén)
Psaci mechanismus popojede k levému okraji

[ cobe |+[ b.me | Psaci mechanismus se posune k Tab

B Jednorazové vymazani
Obsluha pfi jednorazovém vymazani plati pro v8echny tabulatory.
, Psaci mechanismus se posune k Tab

+[-] . Jednotlivy Tab bude vymazéan

B Celkové vymazani
Vechny nastavené tabulatory mohou byt kompletné vymazany.
+[] Celkové vymazani viech tabulatort




Obsluha klavesnic

B Centrovani
Centrovani Vam umozfuje texty, slova a znaky vyrovnat podle stredu mezi ieV)’/m a pravym

okrajem. JestliZe jste se pfi psani dopustili chyby, vymazte napsany text pomoci korekturni
klavesy. :

B Centrovani mezi okraji

[ _cooe |+[ center | Psaci mechanismus popojede do stfedu mezi psaci okraje

B Automatické utvareni mezery pro odstavec

Za Gcelem zvyraznéni jednotlivych textovych partii se VAm nabizi moznost automatického
vytvareni mezery pro odstavec. Pomoci této funkce je mozno psat text s odstupem od levého
okraje, aniz by jste tento samotny museli zménit.

B Nastaveni automatického vytvareni mezery pro odstavec

|_ocooe |+[ moent | Automatické vytvafeni mezery je zapnuto (pipavy ton)

B Zru$eni automatického vytvareni mezery pro odstavec

|_cooe ]+[ moent | Automatické vytvaFeni mezery je zapnuto (pipavy tén)

10



Vseobecné funkce

A

Automaticky skok na dalsi Fadek (Okrajova kontrola)

Jednu z nejcastejsmh funkei pfi psani, funkci skoku na dal$i fadek, Ize provést automatlcky
Okrajova kontrola reagu;e uvnitf okrajové zény na mezeru popf. pomicku. PFi udani
nechranéné mezery, popf. udani pomlcky, nenasleduje automatlcky skok na dalsi Fadek (tato
funkce reaguje i v okraJove z6né).

[ cobe ]+[autorer | Automaticky névrat voziku za/vypnut

Nechranéna mezera

Jestlize v okrajové z6né stisknete mezernik, automaticky nasleduje skok na dalsi Fadek.

Chranéna mezera

V pfipadé, kdyZz nema skok na dal§i fadek nasledovat, chcete-li napf. Olympia Office napsat
dohromady na jeden radek, nastavte tzv. chranénou mezeru.

[ cobe |+ mezemik | Chréanéna mezera

Nechranéna pomicka

P#i zapnuté kontrole okraje bude uvnitf okrajové zény po zadani pomliéky proveden
automaticky skok na dalsi fadek.

[ Pomiéka bude vyti§téna a psaci mechanismus se posune na dalSi fadek.

Chranéna pomlcka |
Jestlize nema uvnitf okrajové zdény pti zadani pomiCky nasledovat automaticky skok na dalsi
fadek, musite zadat tzv. chranénou pomicku.

[ cooe |+[ pome | Chranéna pomiéka bude vytisténa.
Skok na dal§i fadek nebude nasledovat

Prizvuk
Pismena, nad kterymi-ma stat pl”'l’zvukovy znak, se pfi psani skladaji ze dvou Ghozl. Nejprve
stisknéte prizvukovou-klavesu a poté klavesu pro prisludné pismeno.

Caps Lock

Funkce Caps Lock Vam umoZni pfepnout abecedni znaky do takzvané trvalé funkce-psani
velkym pismem. Numerické znaky pfitom ale nebudou prepnuty

- [cooe |+[ caps | Funkce Caps Lock bude za- popf. vypntta

Zpétna klavesa s polovicni rozteci znaku

- Stiskneme-li klavesu CODE soucasne s klavesou e+ posune se vozik o polowcnl rozte¢
znaku doleva.

[ cooe |+[ e ]

11



Vseobecné funkce

B Posuv nahoru

Pomoci této funkce se vytisknou znaky pﬁl fadku nad aktualnim fadkem.:
+[1] Tiskové pozice se pak posune o pul fadku nahoru.
[cooe |+[1] =  Tiskova pozice se pak upravi na vyéku plvodniho fadku

BE Posuv dolu

Pomoci této funkce se vytisknow znaky pél Fadku pod aktuainim fadkem.

«[1] = Tiskova pozice se pak posune o ptil fadku nahoru.
+[1] Tiskova pozice se pak upravi na vysku ptivodniho Fadku.

B Nastaveni typového kolecka

Po vyméné typového koletka stiskneme soucasné klavesy CODE a W. Typové koledko se
roztoCi a zastavi se automaticky na pfedem stanoveném misté.

oo [
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Prislusenstvi a Udrzba

Kazeta s barvici paskou

Tento psaci stroj je vybaven opravovatelnou uhlovou paskou. (Tuto pasku lze pouzit jen
jednou.) v

Korekéni paska typu Lift-Off

Tento psacn stroj je vybaven korekéni paskou typu Lift-off. Tento druh oprav Ize vykonat jen ve
spojeni s opravovatelnou uhlovou paskou patfici k objemu dodavky jako standardni barvici
paska.

Tato paska opravuje preklepy tim, ze napsane uhlové znaky skutecne z papiru snima.

Serizeni barvici pasky
Na vaSem stroji je moZno zvolit dva typy barvici pasky.

+[-] Textilni barvici pasky
1] Korigovatelné barvici pasky

Typové kolecko

Tento psaci stroj je vybaven nestandardizovanym typovym koleckem. Kromé tohoto typového
koletka Ize pro tento psaci stroj pouzivat pocetna jiné typova kolecka.

B Napis na typovém kolecku

Napis na typovém kolecku
- zemska varianta (1)

- druh pisma-¢islo (2)

- déleni pisma (3)

)
donat

G-SCHRIF-03
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Piislusenstvi a Udrzba

B Vseobecné pokyny

~ Nepokousime se rozebrat psaci stroj,. abychom jej mohli ogistit.

Suchym hadrem psaci- str01 lehce oprasime. Nikdy nepouzijeme vodu nebo rozpoustédia jako

- odlakovag¢, alkohol atd. pfi cnstenl psaciho stroje.

Dbame na to, aby nam nespadly predmety (hiebiky, spony, pilnicky na nehty atd.) do pSamho
stroje a ani je tam nezavadime, kdyz mame ze stroje sejmut kryt, protoze by se jinak psaci
.stroj mohl poskodit.

l Vyména kazety s barvum paskou

14

Sejmeme vrehni kryt.

Vkladame-li novou pasku, Gpiné navineme barevnou &ast zadatku pésky.
Na zadni strané kazety se nachazeji dva &epy, jez nyni zasuneme do otvorl v drzaku kazety.

Pfedni &ast kazety opatrné stiskneme doll, paska se nyni nachazi mezi prldrzovacem Stika at
typovym. koleCkem.

Stlatte kazetu s barvici paskou doll, aZ se zaaretuje.
Knoflik pro navijeni pasky otaCime doleva, dokud paska neni napnuta.

1. VloZte novou barevnou pasku s pouzdrem aZ na doraz.

2. Viko opét sklopte dolu.

G-E1E2-06

Otocte kazetovym gomblkom proti smeru chodu hodinovych
ruitiek az do miesta (. A potom, toéte ho v smere chodu
hodinovych ruélm_ek aZ kym'nezastane @.




Ptislugenstvi a Udrzba

l Vyména korekturni pasky

Pfed vyménou korekturnl pasky nejprve pfistroj vypnéte a vnko sklopte nahoru.

. Rukou posunte psaci mechanismus do stfedni pozice a
vyjméte pouzdro s barevnou paskou.

2. Vyjméte civky korekturni pasky z drzeni a vytahnéte je.

G-KORR-13

3. Vezmete novou korekturni pasku a cca. 15 cm odmotejte
(lepici stranou smérem k valci).

, 4. Korekturni pasku natahnete podél svoditek (1) a na stranach
1 ji vtahnete

G-KORR-14

5. Korekturni pasku nasadte na drzatka (1) aZ na doraz.
Korekturni pasku otaCenim pravé civky napnéte.

G-KORR-15

6. Pouzdro s barevnou paskou opét vlozte dovnitf a viko sklopte
dold.
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Prislusenstvi a Udrzba

B Vymeéna typového kolecka

Pfed vyménou typového koledka pFl'stroj vypnéte, sklopte viko nahoru a vyjméte pouzdro s

16

barevnou paskou.

G-TYP-17

. Packu (1) sklopte zpét a typové koletko vyjméte.

. VloZte nové typové koleCko popsanou stranou dopfedu.

. Packu (1) stlacte dopfedu, az typové kolecko na doraz

zapadne.
Packu (1) znovu co nejdale stlatte dopfedu, aby jste se mohli
ujistit, zda je typové koleCko vsunuto az na doraz.

.- Pouzdro s barevnou paskou opét vlozte dovnitf a viko sklopte

dold.

. Klavesy CODE a W.

Typové kolecko se roztoli a zastavi se automaticky na
pfedem stanoveném misté.
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